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Bakgrund

Styrelsen beslutade véren 2021 att skapa ett styrt dokument f6r hur véra
rutiner, arbetssatt, styrelsemoten, drsmoten stadgar mm som finns i Klubben ér
upplagda. Denna information ska finns p& ett stdlle, vara l&tta att dverblicka
och tillganglig p& var hemsida. Dokumentet revideras regelobundet t.ex vid
Styrelsemdten och medlemmarna fér en enklare 6versikt om vad som krdivs
av mig som medlem.

Revidering av dokumentet.

Alla dndringar i dokumentet ska noteras med kursiv text samt att man noterar
i Andrings-loggen (se sista sidan) dér datum och orsak till &ndring framgdr.

| dokumentets huvud andras revision-status och datum.

Beslut av Andringar tas av Styrelsen och genomférs av klubbens sekreterare.
Andringar framgdr alltid dessutom av protokoll frdn Styrelsen eller frdn
Arsmotet.

Allmadn information om Hallstahammar Kolbdcks Batklubb

HKBK bildades 1980 och har cirka 220 medlemmar. V&r hamn och klubbhus
ligger vackert vid sjovdgen vid infarten mot Borg&sunds Hamn-cafe eller
bilvédgen mot Jordmarken. Vi har en egen inpasseringsgrind tillsammans med
var n&rmsta granne Stromsholm Batklubb.

HKBK:s &dndamdl enligt stadgarna (se stadgarna) ér:

Att tillvarata medlemmarnas intressen och verka for en sund utveckling av
sjosporten med god miljo samt gott kamrat- och sjomanskap

Vi har ett en klubbstuga med fullutrustat kdk, badrum med toalett och dusch
samt stort rum for sammankomster.

Det finns mastkran, batramp, vajerspel, mastuppldggning och 2 Idnga
bryggor for batarna i hamnen.

Det finns en stor plan for uppstalining av béatar och vi skdter tillsammans med
t.ex kranbilar sjoséttning och upptagning och det finns gott om plats for
parkering under sommarsdsongen.

Vi har en klubbholme som heter Hultet i Skutterd-arkipelagen éster om
Kvicksundsbron. Har firas midsommar och det anordnas fester som t.ex
"Gubbréra” och "Ladies Night”

P& &n finns en fin toalettanldggning med handikappanpassade ramper, fler
bryggor for tilldggning av batar och en vedeldad bastu med brygga.
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Ved till bastun tar vi med oss frédn vedboden i hamnen och sopor tar vi helst
med oss hem éGven om det finns soptunnor. Det finns en stor grillplats och
badbrygga.

Har ligger dven var husbdt Baverhyddan som kan bokas av medlemmarna for
dvernattning, priser se bilaga 1.

Vi har drliga dterkommande aktiviteter som gemensamma staddagar,
fisketavling med efterféljande "After Fish”. Vi genomfér en intfroduktion av alla
nya medlemmar i maj manad varje ar.

Véra stadgar fér HKBK finns i bilaga 2.

Nedan finns en férteckning éver de olika aktiviteter som férekommer under ett normalt ér
inom HKBK.

Arsklocka med aktiviteter i HKBK
Manad | Aktivitet Dokument
Styrelsemote Agenda, protokoll
Agenda arsmote, Verksamhetsberattelse,
Verksamhetsplan,

Jan i
Kallelse arsméte (min 8 dgr innan) Arbetsllst?, budgeot, .
Bokslut, férslag fran valberedning.

Feb Arsmote mitten febr. senast sista febr. Se ovan
Konstituerande arsmote Agenda, protokoll
Uthyrning batplats 15/3 till 1/3 aret ddrpa | Uthyrningsko

Mar Vaktfrihet foér de som hyr ut sin plats
Styrelseméte Agenda, protokoll,

uthyrningslaget
Styrelsemote
Apr Agenda, protokoll,
vaktlista, INFO infor sjosattning,
fakturering arsavgifter
Sjosattning Info-blad
. | Stad-dag
Maj -
Introduktion nya medlemmar Kallelse
Vakthallning from sjosattning Vaktlista

Jun | Fisketavling, midsommar Inbjudan

Jul Ladies Night Inbjudan

Aug | Gubbrora Inbjudan
Styrelsemoten (2st) Agenda, protokoll,

Info-blad, status
arbetslistan

Sep |Stdd-dag info-blad
Avstdmning av vilka batar som legat pd
land under sésongen, férsta helgen i
september Fakturera, se prislista

Okt | Batupptagning Info-blad
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Nov

Styrelsemote

Agenda, protokoll,
balansrapport

Dec

Julbord Styrelsen

Kallelse

1. Ordningsforeskrifter i HKBK
1.1  Andelsplats i HKBK - riktlinjer vid kop, utnyttjande och forsaljning

Person med medlemskap i HKBK har, i mén av tillgdng, maéjlighet att kdpa
en batplats i form av en andelsplats.

Andelsplatsernas storlek ar 2,25m 3m och 4m

Priset berdknas utifrdn bryggmeter och ska aterspegla kostnad for
byggnation och underhdll. Priserna ar enligt prisbilaga och dven pd HKBK:s
hemsida under fliken Avgifter. Arsmotet, i februari Arligen, faststaller om
avgifterna ska dndras.

1.2 Kop av Andelsplats

Tilgdng av Andelsplatser styrs av efterfrdgan och HKBK:s styrelse anvénder
ett kdsystem med en k& for respektive platsbredd vid tilldelning av platser.
Om en medlem nekar tilldelad plats placeras man sist i kén och ndsta
person i kon blir filldelad den plats som finns tillgdnglig. Betalning av plats
ska genomforas till hela summan inom 30 dagar efter erhdllen faktura.

1.3 Nytjande av Andelsplats

Andelsdgare har ] ratt att hyra ut sin Andelsplats fill annan medlem eller
extern person. Andelséigare har rétt att uppldata sin plats under ett &r dé
man inte avser att anvénda sin plats. HKBK:s styrelse formedlar d& denna
plats till en anna medlem i mén av efterfrdgan. Aven hdr finns ett k&-
system for s@val uppldtelse av Andelsplats for uthyrning samt for
intressenter som énskar hyra en plats.

Innan den 15 mars arligen ska andelsdgare meddela om de avser att
bruka sin plats under séGsongen, syftet ar att hinna férdela drets hyresplatser
innan avisering av arets bdtplats- och medlemsavgifter gors.
Andelsagare dr skyldig att betala "drsavgiften andelségare se prisbilaga
om HKBK inte lyckas hyra ut platsen.
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1.4 Forsaljning av Andelsplats

N&r medlem &nskar sdlja sin Andelsplats ska detta skriftigen meddelas
batplatsansvarige i HKBK som stéller medlem i ko for férsalining av
Andelsplats. HKBK sdljer platsen till en medlem och ndr betalningen &r
genomférd av den nya égaren goérs en Aterbetalning till sdliande medlem.
Andelsagare ar skyldig att fortsatta vara medlem i HKBK ftills platsen ar sdld.

1.5 Hyra av batplats

Person med medlemskap i HKBK, har i mén av tillgdng, méjlighet att hyra
en bdtplats. Platserna fordelas enligt en kolista av batplatsansvarige. Priser
framgdr av prisbilaga.

Uthyrningen galler fér ett ar i taget dvs frdn tidigast 15 mars — 1 mars aret
efter. Batplatsansvarige meddelas senast 1 mars om platsen ska hyras
aven kommande &r annars dr hyrtiden férverkad.

All uthyring av batplatser sker via HKBK férsorg dvs andrahandsuthyrning
ar inte filldten. Uthyrning sker i méjligaste méan av klubbdgda platser i férsta
hand och medlemsdgda i andra hand.

Vass, néckrosor och grés vid den egna bdtplatsen tas bort av
batplatsinnehavaren.

Fortojning: B&t ska vara fortéjd med fiGdrar i samtliga fortéjningspunkter
samt vara uppspdnd sd att baten inte kan skada grannens bat.

1.6  Ansvar vid forsdljning av egen bat

Medlem som sdljer sin bat ar ansvarig for att bat och tillhérande vagn,
uppstallningsmaterial, fortéjningsmaterial tas bort frdn planen, bryggan
mast-stall osv.

Medlem &r skyldig att betala alla avgifter tills bat och tillhérande material
ar borttaget av képaren.

1.7  Arbetsplikt

Allman stad- och arbetsdag planeras minst 2 ganger/ar var och host.
HKBK styrelse har utsett olika grupper som ansvarar for olika delar av vér
verksamhet.

Styrelsen bestdr av férutom ordféranden 6 ledamdter och 3 suppleanter.
Foljande roller finns i HKBK: kassér, sekreterare, hamnfogde, vice
hamnfogde, bé&tplatsansvarig, revisor och revisorssuppleant, hamngrupp-
och Hultgrupps-ansvariga, miljdansvarig. Man behodver inte vara med i
Styrelsen for vissa av dessa roller.
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For att se vika som dr valda enligt drsmotet se var hemsida pd
www.hkbk.se

Gruppansvariga tillsammans med styrelsen har en Arbetslista som beslutas
under Arsmdtet och revideras I8pande av styrelsen. Utifrdn Arbetslistan
férdelas arbetsuppgifter.

HKBK dar en ideell férening och det férutséatts att allt arbete som goérs i
klubben gérs genom eget arbete. Det férutsatt att alla medlemmar deltar i
det goda arbetet med att hdlla vara anldggningar i gott skick och alla
kan bidra. Har du specialistkompetens inom ndgot omrdde sd ser vi gdrna
att bidrar med den inom klubben.

Den person som inte vill delta i detta arbeta kan "képa sig fri” frén
arbetsplikten genom en arlig avgift, se prisbilaga.

Arbetslag dr indelade efter medlemsnummer och den uppdelningen kan
utnyttjas av Styrelsen vid stérre arbetsinsatser eller d& arbetsmoralen
sviktar.

1.8 Bottenfarger

HKBK driver etft aktivt miljidarbete och ddringdr bl.a. kravet pd& att inte
anvdanda biocidhaltiga (giftiga) bottenfarger pd vara medlemmars bétar.
Md&nga av klubbens medlemmar har sanerat sina bdtar bl.a. genom
bidrag fradn Lansstyrelsen. Vi genomfor arligen mdatningar av bottenférger
med s.k XRF-instrument f&r att se om det finns for hdga halter av tenn, bly,
zink eller koppar. Styrelsen har ratt att neka sjoséttning av bétar med for
hoga metallhalter. Kontakta miljdansvarige fér ytterligare information.

1.9  Anvdndning av el vid batplats eller pa hamnplan

Anvandning av el vid bétplats eller pd hamnplan fé&r endast vara tillféllig
och kontakten ska tas ur ndr den inte anvdnds. Om man behdver Idmna
bdten med kontakten i dver natten t.ex for att ladda batterier, sé& ska en
lapp sattas pd kontakten med orsak och datum.

Trébdtar som behdver strom for att hdlla ldnspump igdng kan anvénda el
en langre tid. Nar bé&ten svallt ska kontakten tas ur.

Batégare som dnskar tillgdng fill strom under I&ngre perioder kan efter
ansdkan hos Styrelsen f& detta, om kapaciteten racker. Det finns 13
Ampere vid varje brygga, 35 ampere totalt. Egen energi-mdatare krévs och
betalning gors enligt styrelsens beslut.
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1.10 Frostskydd vid motorkonservering-toalettkonservering

Vid motorkonservering av bdatens kylsystem infér vintern ska Propylen-glykol
anvdandas och det fdr inte pumpas ut pd marken eller i sjon.
Propylen-glykol &r mycket sndllare mot miljén an Etylen-glykol som ar
mycket giftigt.

Samla upp glykolen i ldmpligt kérl och &teranvand det eller IGmna in p&
Atervinningscentraler som farligt avfall.

Halltankar (septi-tank) till toaletter far inte tdmmas i sjon eller pd land utan
tanken ska témmas vid s.k tdmningsstationer, det finns bl.a. en vid
gdésthamnen vid Borg&sunds Hamn café.

1.11 Inpassering grind, sjosattningsramp och vajerspel

Det finns en gemensam maskindriven grind for inpassering till HKBK och
Strémsholmens Batklubb. Grinden dppnas via mobilen och ett specifikt
telefonnummer som ges fill klubbmedlemmar. Den é&r alltsé alltid stingd
utom vid in- och utpassering.

Nyckel till klubbstugan, redskapsskjulen, sjiosattningsrampen och bastun pd
Hultet finns att I&na mot en depositionsavgift, se prisbilaga.
Kontakta nyckelansvarige.

Det finns en bom fill sjesattningsrampen som &r I&st och kan I&dsas upp med
samma nyckel som till klubbstugan, forrdds-skjulen och Bastun pd Hultet.
Bommen ska alltid hallas I1ast utom dé rampen anvénds.

Personer som inte &r medlemmar men anda vill sjosatta bat far kontakta
antingen Haomnfogde eller annan person i Styrelsen f&r inpassering genom
grind och anvé@ndande av ramp. Priser, se prisbilaga.

Vivill ha personnummer, namn, adress, registreringsnummer pd bil samt
mobil fér de icke medlemmar som anvander rampen. Mailas eller sms fill
hamnfogden.

Det finns etft vajerspel for att kunna dra upp tyngre bdtar pé rampen men
det madste skdtas av hamnfogde eller annan kunnig person, det fér inte
anvaéndas pd eget bevdg.

Mastkran anvands for att masta pd segelbdtar och inga andra tyngre lyft
som batar eller motorer ur batar. Batar fér inte ligga kvar och hindra andra
bdtar for att masta pad.

Masten ska vara forberedd dvs "pakladd” med spridare, vant osv for att
minimera vantetider for andra medlemmar.

Mastkranen far endast anvéndas av personer som vet om dess
begrdnsningar och metodik for lyft, nedtagning.
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1.12 Upplaggning av bat, markning av vagnar, bockar mm

| &rsavgiften for b&tplats ingdr plats for vinteruppldggning pd HKBK:s
markomré&de.

Vinteruppldggning fér medlem utan bdatplats i klubben debiteras enligt
prislista och i méan av plats, se prisbilaga.

Vinteruppldggning fér person utan medlemskap tillats inte.

B&tar som ligger kvar pd land éver sommaren betalar en
uppstdliningsavgift, detta oavsett om man éger sin batplats eller hyr den,
se prisbilaga.

AvstGmning av vilka som berérs av detta gbrs den forsta helgen i
september (t.ex den 5/9 2021)

B&tar som fortsatt ligger kvar under dven néstkommande sommar betalar
dubbel avgift och efter ar 5 &nnu hégre avgift, se prisbilaga.

Hamnplanen ska under sommarhalvaret i férsta hand anvandas fill
bilparkering och fér trailerbdtar.

Uppsattning av fillfélliga téckstaliningar och bdthus far bara goéras efter
samrdd med Hamnfogden och endast i norra kanten fram fill
mastforvarings-stallet och inte p& hamnplan.

Tillfalliga téckstaliningar ska omgdende tas ned efter sjésattningen eller dé
hamnfogden uppmanar till det.

Hamnfogden har ratt att flytta batar for att 6ka framkomligheten pa
hamnplanen.

Vagnar, vaggor, tackstallningar och annat uppstaliningsmaterial ska vara
tydligt markta med medlemsnummer eller namn och telefonnummer.
Det finns dekaler att kdpa for markning av sekreteraren.

Ligger material, presenningar mm 16st utanfér en vagn, vagga osv sa finns
en risk att det plockas bort vid vér- och hést-stddningen.

Jollar, gummibatar kanoter osv far ldggas pd hdger, vénster sida om
klubbhuset pd stockarna och ska vara mdarkta med medlemsnummer.

1.13 Sjosdttning — upptagning av batar

Sjosattning sker normalt ndgon av de forsta helgerna i maj och
upptagning ndgon av de foérsta helgerna i oktober.

Bokade datum anges alltid i Verksamhetsplanen som ar klar infor arsmotet
i februari arligen. Vi anvénder alltid kranbilar och vi startar ofta 08.00 pd&
l6rdagen och séndagen. Medlemmar sétter upp sig pd& en turordningslista
direkt pd morgonen och betalar samtidigt avgiften for lyften. Avgiften satts
av kranbilsféretaget.
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Det &r hamnfogden som ansvarar for att kdn betas av och b&tégaren ser
till att b&t och vagnar ér redo for framkdrning eller vantar i sjon infor
upptagningen. Den bd&tdgare som inte ar klar ndr lyften ska ske kan
hamna sist p& listan.

Normalt s& tar man bdt pd vagn en dag och bdt i vagga dagen efter eller
fore.

Vi férséker efterstréva att flera batégare har vagn eftersom det ér en risk
att kéra en bat hdngande i stroppar en langre stracka.

Hela planen spdrras av for bilparkering vid sjosattning - upptagning sé
l&dnge avspdarrningen ar uppsatt.

Att ignorera bilférbudsregeln anses som grovt. Dessa regler ar till for att dka
framkomligheten samt hdja sdkerheten och minimera riskerna for olyckor.
Vid eventuellt intréffad olycka med fordon inblandat, faller hela
skuldbordan pd den person som ignorerat avspdrrningarna.

Vi pdminner alltid i god tid infor sjosattning — upptagning vilkka dagar och
tider som gdller, kostnader och andra saker att tanka p& och férbereda.

1.14 Vakthdlining

Alla som ager eller hyr en bétplats har ocksé ett vaktansvar.
Vaktgdngen sker mellan sjosattning och upptagning dvs frén bérjan pd
maj till borjan pé& oktober.

Vaki-passet ar mellan 21.00 fill 06.00

Vakilistan skickas ut under mitten av april och med ett rullande schema
fordelat pd samtliga medlemmar s& blir det ungefdr 2 vaktnétter under en
3-Arsperiod.

Vakilistan skickas ut till medlemmarna via mail, anslds i klubbstugan och
finns dven pd var hemsida. Det skickas Gven ut ett pdminnelse-SMS 10
dagar innan samt 2 dagar innan vakt-passet. Allt for att undvika att vaki-
passet missas.

Under vakt-passet ska vakten gd flera rundor runt omrédet, pd bryggor osv
samt éven kolla med vakten i Stromsholms batklubb. Notera i logglboken i
klubbhuset ev. hdndelser och att du varit dar.

Byte av vakt-pass dr tillatet mellan medlemmar om det inte passar av olika
orsaker. Det dr inte filldtet att IGta en icke-medlem gdra ett vaktpass
ensam.

Vaki-frihet beviljas for de andelsGgare som fore den 15 mars meddelar aft

e man under kommande sdsong vill hyra ut sin batplats.
e man avser att Idmna klubben
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Uteblivet vaki-pass utan giltigt skal debiteras enligt prislista, se bilaga 1.
Uteblivet vakt-pass kan éven innebdra att ett uteslutningsérende startas,
se § 2.5 1 HKBK:s Stadgar.

2. HKBK:s hantering av personuppgifter (GDPR)

Bakgrund: Inom EU och i Sverige &r det etft lagkrav att alla féretag och
organisationer ska hantera personuppgifter enligt: EU:s nya
dataskyddsférordning: General Data Protection Regulation.

(se EU 2016/679 och SFS 2018:218)

GDPR, som fr&dde i kraft den 25 maj 2018 innebdr bland annat hdrdare
krav pd& hantering av personuppgifter. Det stdlls idag hdgre krav pé rutiner
och processer for sdker hantering av register samt krav pd& ansvarig
ledningsnivad.

Under detta kapitel informeras vara medlemmar om hur vi hanterar
personuppgifter inom HKBK.

2.1 Styrelsen &r ytterst ansvarig for de personuppgifter som féreningen
hanterar och om du som medlem vill kontakta styrelsen angdende
dina personuppgifter s& hittar du kontaktuppgifter pd var hemsida:
www.hkbk.se

2.2  HKBK hanterarar féljande personuppgifter: Via Svenska Batunionens
(SBU) administrativa system (BAS) lagrar vi uppgifter om
medlemmars: namn, adress, telefonnummer och mailadress.

Dar finns Gdven personnummer for att SBU via Statens Personaladress-
register (SPAR) ska f& ratt utedelningsadress av tidningen Batliv.
Personnumret skrivs aldrig ut, det finns endast i det digitala I&6senords-
skyddade registret hos SBU.

2.3  HKBK behandlar dessa personuppgifter for att kommunicera med
vara medlemmar ndr det gdller information om klubbens
verksamhet, bjuda in till medlemstraffar och aktiviteter. Vidare
hanteras personuppgifter for medlemsavgifter, hantering av bdt och
bryggplatser, planering av vakt-pass, arbetslistor samt fér att
meddela medlemmar ev. skador, dverkan pd deras batar och
tillhérigheter.

2.4  HKBK delarinte, utdver med SBU, personuppgifter med ndgon
annan ovrig part.

2.5 HKBK harinte heller fér avsikt att dverféra personuppagifter fill ett s.k
tredje land (land utanfoér EU/EES).

2.6  Dina personuppgifter raderas frdn vart administrativa system nér
Styrelsen har beviljat ditt uttrédde ur féreningen.
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Du har som medlem rgtt fill att:

F& tillgang till dina personuppgifter
F& felaktiga personuppgifter réttade
F& dina personuppgifter raderade om uppgifterna inte 1angre ar
nddvandiga
Lamna in klagomdl till Datainspektionen om du upplever att dina
personuppgifter inte hanteras pd det sétt som lagen séger.

Onskar du f& information om:

dina lagrade personuppgifter i HKBK
eller ratta felaktiga uppgifter
eller radera ej nddvandig information

ar du valkommen att kontakta Styrelsen: ordférande, sekreterare eller
kassor. Se styrelsen kontaktuppgifter pd www.hkbk.se

Andringslogg

Datum Kapitel | Andrad fill Motesfo | Orsak

rum

2021-03-28 1.5 Text tilagd, Uthyrning sker i Styrelse- Béttre fortjanst for HKBK att hyra ut
mdjligaste mén av mote egna platser kontra medlemsdgda
klubb&gda platser i férsta 2021-03-
hand och medlemsé&gda i 24
andra hand

2021-03-28 1.1 Text tilagd, Vi vill se ID och Styrelse- Ej angivet kostnad och att vi ska
notera personnummer fér mote notera namn, personnummer pé& de
de icke medlemmar som 2021-03- som anvdnder rampen
anvdnder rampen. 24

2021-09-28 1.1 Fortydligat om aftt flera Styrelsen Tidigare oklart att bara personnummer
uppgifter behévs samt att skulle anges.
de skickas fill hamnfogden

2021-09-29 1.12+ Forsta helgen i september Styrelsen Klarlagt ndr avstdmning ska gdras

Arsklocka | arligen kollas vilka bétar
som legat kvar pd planen
under sommaren

2022-01-26 | 1.12 Priset hojs efter 5 &r pdland | Styrelsen HKBK vill reducera antalet Idngliggare

pd planen.

2022-01-26 1.7 Arbetslag indelas efter Styrelsen 147 bétplatser och 6ver 220
medlemsnummer istdllet for medlemmar gav cirka 80st "frikort”
batplatsnummer

2022-01-26 1.13 En dag batar p& vagn, en Styrelsen Stod tidigare varannan vagn,
dag batar i vagga. Enskild varannan vagga. Ofta olika
instruktion framtagen. entreprendrer dvs kranbilar.

2022-04-26 1.12 Avgift for att sté& p& plan Styrelsen Pris anges i prislistan
under sommar, oklar
koppling mot
upptagningsavgift
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